
 
 

 
แบบใบลาไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัย 

 

         เขียนท่ี………….. …………………………………………. 
           วันท่ี……เดือน…...................……พ.ศ…2553…………………. 
เร่ือง  ขออนุมัติลาไป…………. …ณ ตางประเทศ 
 

เรียน  อธิบดีกรมควบคุมโรค 
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สังกัด….................…………………..เกิดวันท่ี…………..…………..เขารับราชการเมื่อวันท่ี………………….....
ไดรับเงินเดือน ๆ ละ…........................บาท มีความประสงคจะไป……... ...............ณ ประเทศ… …………….......
ดวยทุน…… .....................…มีกําหนด…........ป…………เดือน…………วัน 
  ขาพเจาขอรับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการวาดวยการไปศึกษา ฝกอบรม 
ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัยทุกประการ 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
     (ลงชื่อ)……………………………. 

              (                                             ) 
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รายงานการรับทุนศึกษา/ฝกอบรม/สัมมนา/ดูงาน/ประชุม 
ณ ตางประเทศ 

 
สวนท่ี 1 : ขอมูลท่ัวไป 
1.1 ช่ือ/นามสกุล……………………………………………………………………………………………. 

อายุ………ป วุฒิการศึกษา/สาขา………………………………………………………………………. 
1.2 ตําแหนง. ………………………………………………………………………………………….. 

ช่ือหนวยงาน. ………………………………………………………………………………………….. 
        …………………………………………….
โทรศัพท…………………………………………………. 
        หนาท่ีความรับผิดชอบ………………………………………………………………………………… 
        ……………………………………………………..…………………………………………………. 
        ……………………………………………………..………………………………………………… 
1.3 แหลงผูใหทุน……………………………..หลักสูตร/สาขา………………………………………….. 

……………………………………………………..…………………………………………………. 
………………………เพ่ือไป    ศึกษา      ฝกอบรม     สัมมนา      ดูงาน       ประชุม 
สถาบัน/ประเทศ……………………………………………………..………………………………… 
……………………………………………………..…………………………………………………. 
ระหวางวันท่ี…………………………………รวมระยะเวลาการรับทุน……ป……..เดือน………วัน 
ภายใตโครงการ ……………………………………………………..………………………………… 
…………………………………ของหนวยงาน……………………………………………………….. 
 

       

สวนท่ี 2 : รายงานเก่ียวกับหลักสูตร                  (แนบรายงานตางหากสงไปดวย) 
2.1 เน้ือหาของหลักสูตร……………………………………………………………………………………. 

  ……………………………………………………..…………………………………………………. 
 ……………………………………………………..………………………………………………….. 

2.2 ทานคิดวาหลักสูตรดังกลาวเปนประโยชนตอ ตัวทาน หรือไม 
          เปนประโยชน                                          ไมเปนประโยชน 
         เหตุผลเพราะ……………………………………………………………………………………. 
         …………………………………..……………………………………………………………… 

 



 
สวนท่ี 2 : รายงานเก่ียวกับหลักสูตร (ตอ)
2.3 ทานคิดวาหลักสูตรดังกลาวเปนประโยชนตอ หนวยงาน หรือไม 
          เปนประโยชน                                              ไมเปนประโยชน 

        เหตุผลเพราะ……………………………………………………………………………………. 
               …………………………………..……………………………………………………………………………. 
              ..…………………………………..……………………………………………………………………………. 
              …………………………………..……………………………………………………………………………… 
 
 
สวนท่ี 3 : คาใชจายท่ีไดรับ 
3.1 จากรัฐบาลไทย 

3.1.1 ตั๋วโดยสารเครื่องบิน 
 ไดรับตั๋วโดยสารเครื่องบิน 
           ไป – กลับ                               เท่ียวเดียว 
 ไมไดรับตั๋วโดยสารเครื่องบิน 

3.1.2 คาใชจายอื่น ๆ  
                 คาเบ้ียเล้ียง เดือนละ………….บาท              คาเชาท่ีพัก เดือนละ……………บาท 
                 คาเส้ือผา เปนเงิน…………….บาท              คาหนังสือ เปนเงิน……………..บาท 

 อื่น ๆ (นอกเหนือจากคาใชจายท่ีระบุขางตน)………………………………………… 
……………………………………………………………………………………….. 

3.2 จากแหลงทุนตางประเทศ 
3.2.1        ตั๋วโดยสารเครื่องบิน 
 ไดรับตั๋วโดยสารเครื่องบิน 
           ไป – กลับ                               เท่ียวเดียว 
 ไมไดรับตั๋วโดยสารเครื่องบิน 

3.2.2 คาใชจายอื่น ๆ  
                 คาเบ้ียเล้ียง เดือนละ………….บาท              คาเชาท่ีพัก เดือนละ……………บาท 
                 คาเส้ือผา เปนเงิน…………….บาท              คาหนังสือ เปนเงิน……………..บาท 

 อื่น ๆ (นอกเหนือจากคาใชจายท่ีระบุขางตน)………………………………………… 
……………………………………………………………………………………….. 
 

 
 



 
 
 
สวนท่ี 4 : ขอจํากัด ปญหา และอุปสรรคในการรับทุน 
4.1 เน้ือหาของหลักสูตรเปนไปตามท่ีกําหนดไวหรือไม 
          เปนไปตามท่ีกําหนดไว 
          ไมเปนไปตามท่ีกําหนดไว (ระบุความเบ่ียงเบนของเน้ือหาหลักสูตร)……………………………. 
                …………………………………………………………………………………………………… 
                …………………………………………………………………………………………………… 
4.2  การจัดหลักสูตร (เชน องคประกอบของผูเขารวมหลักสูตร ผูบรรยาย ระยะเวลาหลักสูตร ฯลฯ) 
         ……………………………………………………………………………………………………… 
         ……………………………………………………………………………………………………… 
         ……………………………………………………………………………………………………… 
4.3  การเขารวมหลักสูตรของผูรับทุน (เชน ภาษา พ้ืนความรู ฯลฯ) 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
4.4  ความเปนอยูท่ัวไป (เชน การเดินทาง ท่ีพัก คาใชจาย การใหบริการและการอํานวยความสะดวกของ 

 แหลงผูใหทุน และสถาบันผูจัดหลักสูตร ฯลฯ) 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
        ………………………………………………………………………………………………………… 
4.5 การติดตอประสานงานกับกรมวิเทศสหการ 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
4.6  การติดตอประสานงานกับแหลงผูใหทุน (ในประเทศ/ตางประเทศ) 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
       ………………………………………………………………………………………………………… 
       ………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
 



 
 

สวนท่ี 5 : ขอคิดเห็นและขอเสนอแนะ
 

………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
 
                                                                             (…………………………………………) 

                                                                     ผูรายงาน
 
สวนท่ี 6 : ความเห็นของผูบังคับบัญชาระดับผูอํานวยการกองข้ึนไปหรือเทียบเทา 
                 (ยกเวนกรณีผูรายงานเปนขาราชการระดับอธิบดีหรือเทียบเทาขึ้นไป)
 

………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
                                                                                
                                                                                (…………………………………………) 

 
 

ความเห็นอธิบดีกรมควบคุมโรค 
 

………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………….. 
 
                                                                               (…………………………………………) 
 

 
 



 
 

แบบรายงานตัวกลับจากตางประเทศ 
  ขาราชการลาศึกษา           ขาราชการลาฝกอบรม          ขาราชการลาดูงาน 

---------------------------------------------- 
        เขียนท่ี……………………………… 

                                          วนัท่ี…………เดือน……………พ.ศ……… 
เรียน   อธิบดีกรมควบคุมโรค 
 

  ตามท่ีกระทรวงสาธารณสุขไดอนุมัติใหขาพเจา (ชื่อ)……………………………………. 
เกิดเม่ือวันท่ี………….เดือน…………………….พ.ศ…………….อายุ……………..ป……………...เดือน 
ตําแหนง…………………………………………………………..ระดับ……..ขั้น……………………บาท 
งาน……………………………………….ฝาย…………………………………………………………….. 
โรงพยาบาล……………………………..กอง……………………………..จังหวัด……………………….. 
กรม………………………………………ขณะน้ีปฏิบัติงาน ณ……………………………………………. 
. …………………………………………………………………………………………………………… 
                                           (งาน/ฝาย/โรงพยาบาล/กอง/จังหวัด) 
ลา        ศึกษา       ฝกอบรม          ดูงาน ในสาขา………………………………………………… 
……………………………………………….ณ (ชื่อสถาบัน)…………………………………………….. 
ประเทศ………………………………………….โดยทุน…………………………………………………. 
มีกําหนด………….ป……………….เดือน………………วัน น้ัน 
 บัดน้ี ขาพเจาไดเสร็จส้ิน   การศึกษา       ฝกอบรม          ดูงาน ดังกลาวแลว ซ่ึงปรากฏผล 
  การศึกษา       ฝกอบรม          ดูงาน คือ 

 สําเร็จตามโครงการท่ีไดรับอนุมัติ และไดรับ……………………………………………. 
 ไมสําเร็จเน่ืองจาก (ระบุสาเหตุ)…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………. 
ขาพเจาหยุดราชการและออกเดินทางจากประเทศไทย วันท่ี…………เดือน…………………….พ.ศ……... 
และเดินทางกลับถึงประเทศไทย วันท่ี……….เดือน……………………..พ.ศ…………………………….. 
ขาพเจาจะเร่ิมกลับเขาปฎิบัติหนาท่ีราชการตามปกติ วันท่ี………………..เดือน………………..พ.ศ……... 
 ฉะน้ัน จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
      ขอแสดงความนับถือ 
     (ลงชื่อ)………………………………………ผูรายงาน 
                      (……………………………………..) 
หมายเหตุ    ขาพเจาจะเสนอรายงานผล            การศึกษา       ฝกอบรม          ดูงาน  
ดังกลาวขางตนตอกระทรวง ฯ เปนจํานวน……………..ชุด ภายใน……………..วัน 



 
แบบรายงานตัวกลับจากตางประเทศ 

  ขาราชการลาศึกษา    ขาราชการลาฝกอบรม    ขาราชการลาดูงาน 
1. ขอความท่ัวไป 
ช่ือ……………………………………………………   ………………………………………………... 
                           ภาษาไทย                                                                      ภาษาอังกฤษ 
ขาราชการพลเรือนสามัญ    ระดับ…………รับเงินเดือน…………………………………..บาท 
กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสุข วฒุิเดิม……………………………………………………………... 
เกิดวันท่ี………..เดือน………………………………พ.ศ…..…………อายุ……………………………ป 
ท่ีอยูปจจุบัน……………………………………………………………………………โทรศัพท…………..
2.   โครงการท่ีไดรับอนุมัติกอนออกเดินทาง 
       ศึกษา   ฝกอบรม   ดูงานทาง…………………………………………………………... 
…………………………………………….ขั้น……………ณ ……………….เมือง……………………….
ประเทศ………………………….ทุน……………………………………………………………………….

1. ไดรับอนุมัติเพ่ิมเติมจากโครงการเดิม 
           ศึกษา   ฝกอบรม   ดูงานทาง…………………………………………………………... 
…………………………………………….ขั้น……………ณ ……………….เมือง……………………….
ประเทศ………………………….ทุน………………………………………………………………………. 
4.     ผลการศึกษา 
 สําเร็จตามโครงการท่ีไดรับอนุมัติ 
 ไมสําเร็จ เพราะ……………………………………………………………………………………... 
         …………………………………………………………………………………….……………….. 
         เร่ิมศึกษาเมื่อ……………………………………สําเร็จเม่ือ………………………………………...

2. ระยะเวลา 
ออกเดินทางจากประเทศไทย                  วันท่ี……….เดือน…………………………..พ.ศ………………... 
ออกเดินทางจากตางประเทศ                   วันท่ี……….เดือน…………………………..พ.ศ………………... 
เดินทางถึงประเทศไทย                           วนัท่ี……….เดือน…………………………..พ.ศ………………... 
วันเขาปฏิบัติราชการ                               วนัท่ี……….เดือน…………………………..พ.ศ………………... 
วันรายงานตัว ณ สํานักงาน ก.พ.             วันท่ี……….เดือน…………………………..พ.ศ………………...
 
                                                                               (ลงชื่อ)…………………………………………………. 
                                                                                                                 ผูรายงาน 
 
 


